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A RETI, VARSZEGI ES TARSAI UGYVEDI IRODA MASOLATKESZITESI
SZABALYZATA

1. A Szabalyzat célja

A Réti, Varszegi és Tarsai Ugyvédi Iroda (1055 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky tt 78.; a
tovabbiakban: Ugyvédi Iroda) tevékenysége gyakorlasa keretében — tobbek kozott —
megvalositja a papiralapt dokumentumok elektronikus okirati forméaba alakitasat.

Jelen Masolatkészitési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy az Ugyvédi Iroda
mint masolatkészits, eleget téve az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Eiisz. Vhr.), illetve a 11/2017. (XI.
20.) MUK szabalyzatban (a tovabbiakban: MUK Szabalyzat) foglalt kotelezettségének,
megallapitsa a masolatkészités eljarasi és miiszaki feltételeit, valamint rendezze a kapcsolédo

felel6sségi kérdéseket.
2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatilya az Ugyvédi Iroda minden tagjara, alkalmazottjara és barmely
egyéb, az elektronikus masolatkészitésben részt vevé munkatarsara terjed ki. A Szabéalyzat
targyi hatalya az tigyvédi tevékenység keretében elGallitott elektronikus mésolatokra, illetve a
masolatkészités soran hasznalt masolatkészit6 rendszerre terjed ki.

A Szabalyzat annak kiadasdnak napjan lép hatdlyba és annak visszavonisaig vagy

modositasaig, hatarozatlan idGtartamra szol.
3. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazidsa soran az abban hasznilt fogalmakat az alabbi meghatarozasok
szerint kell értelmezni.

a. Digitalizalas: olyan eljaras, amely az anal6g felépitési informéaciot szamitastechnikai
eszkozok szamara feldolgozhatd, digitalis informéaciova alakitja at.

b. Elektronikus okirati formaba alakitas: az iigyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi
LXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Utev.) 2. § (1) bekezdés a)—e) pontja szerinti
ligyvédi tevékenységgel Osszefiiggésben a szerkesztett okiratok és mellékleteik
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elektronikus méasolatta vagy elektronikus okirati formaba alakit4sa, tovabba az Utev.
3.8 (1) bekezdés 1) pontja szerinti, a nem az ligyvédi tevékenység gyakorloja altal
készitett papiralapi dokumentum elektronikus okirati forméaba alakitsa.

c. Hiteles elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrol az Eiisz
Vhr., az Utev,, illetve a MUK Szabalyzat szabalyai és a jelen Méasolatkészitési
Szabalyzat szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatas kivaltasara
alkalmas, elektronikus eszkoz atjan értelmezhetd adategyiittes.

d. Képi megfelelés: az elektronikus maéasolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum - joghatés kivaltdsa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet&ségét.

e. Masolatkészités: az ligyvédi tevékenység soran papir alapt okiratokrol hiteles
elektronikus masolatok készitése.

f. Masolatkészité rendszer: a mésolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
valamint ezek egyiittese.

Metaadatok: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

a

h. Tartalmi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozz4 kapcsol6do metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum —
joghatés kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi elemeinek megismerhet&ségét, de

nem biztositja a képi megfelelést.
4. A masolatkészités modja

Az Ugyvédi Iroda a papiralapti dokumentum digitalizalasa soran elkésziti az elektronikus
masolatot. A papiralapu eredeti dokumentumrol az elektronikus masolatot a teljes eredeti
dokumentum szkennelésével kell elkésziteni (nem késziil tehat részleges méasolat, sem
elektronikus kivonat).

Az Ugyvédi Iroda biztositja a papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat képi
megfelelését (vagyis a papiralapi dokumentum tartalmi és formai elemeinek
megismerhetGségét).

Az Ugyvédi Iroda ellatja az elektronikus okiratot az Utev. szerinti elektronikus alairassal vagy

elektronikus bélyegzével.
5. Jogszabalyi megfelelosség és felelGsség
Az Ugyvédi Iroda a papiralapi dokumentumokrél torténd hiteles elektronikus maésolat

készitésekor gondoskodik az Eiisz. Vhr.-ben és a MUK Szabalyzatban foglalt kévetelményeknek

val6 megfelelésrol.
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Az Eiisz. Vhr.-ben, a masolatkészitésre iranyadd egyéb jogszabalyokban, valamint a jelen

Szabalyzatban foglaltak esetleges megszegéséért az Ugyvédi Iroda felelgsséggel tartozik.

Kelt: Budapest, 2024.10.02.

Réti, Varszegi és Tarsai Ugyvédi Iroda
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